关于安阳幼儿师范高等专科学校

2023-2024-1学期补考工作的通知

各学院：

本学期补考工作从第三周（9月18日）开始。补考内容为2022-2023-2学期开设课程。各学院自行组织补考，若涉及到其他学院的课程，可共同协商确定考试时间和地点。

一、补考时间

文化课从第三周（9月18日）开始，技能课在第四周（9月25号）进行补考。文化课补考时间原则上设置在中午，也可利用学生课余时间进行补考，各学院可根据具体情况灵活安排。

二、补考形式

线下闭卷考试。

三、补考地点

幼儿教育学院：明德楼一楼(101、102、103、104、105、107、108、109、113、阶梯2）；  

学前教育学院：明德楼二楼（201、202、203、204、205、206、207、209、210、211、阶梯3、阶梯4）；

体育学院：明德楼二楼（213、214、215、216）；

语言文化学院：明德楼三楼（301、302、303、304、305、306、307、309、310、311、阶梯6、阶梯7）；

应用技术学院：明德楼三楼（313、314、315、316）。
航空学院：明德楼四楼（402、403、404、406）

马克思主义学院：明德楼四楼（407、408、409）

艺术学院：艺术楼。

四、补考具体事宜

（一）公共课补考安排

涉及两个或两个学院以上的文化课，由教务处统一安排补考时间和地点，学院要统筹安排，确保与教务处安排不冲突。本学期涉公共补考科目及具体安排见附件1。

（二）试卷的印制

试卷印制由徐佳苗老师负责。印制前由教学秘书统计好需印制的试卷份数报教务处。

（三）考前及监考要求

1.补考名单
由各学院自己从教务管理系统中导出，导出方法：学生成绩——有效成绩——查看考试未通过学生（有效）。
2.补考通知
各学院将学生不及格科目（文化课和技能课）及补考安排汇总制表，在补考前两天通知学生。补考安排汇总表见附件2。

务必提醒学生：必须持学生证、身份证按时参加补考。无故不参加补考者，视为放弃补考机会，不再另行安排补考。凡是上学期在考试过程中舞弊、缺考的学生不允许参加补考。

3.监考要求
每个考场原则上不少于两名监考教师，补考前要求学生签到，在监考过程中做好记录，监考完毕后，自己学院承担的课程试卷留本学院批改，涉及到其他学院承担的课程将签到表（如果是缓考请在签到表上备注缓考）和试卷交教务处。补考签到表见附件3。

（四）成绩录入
1.文化课补考成绩分为考试成绩和平时成绩，考试成绩如实填写，平时成绩以上学期所得平时成绩为准，然后进行结构化成绩计算；技能课补考不进行结构化计算（即不计平时成绩）补考成绩如实记录,成绩单注明“补考”字样。补考成绩单见附件4。
2.9月28日前课程承担单位的教学秘书将补考成绩录入教务管理系统。提交补考成绩电子版和纸质版一式两份加盖本学院公章，一份交教务处存档，一份按照试卷装订规范（连同试卷）装订好后交教务处存档。补考试卷封面见附件5，材料册封面见附件6。


       教务处

                                     2023年9月11日
附件1

公共课程补考安排
	年级
	科目
	人数
	时间
	地点
	监考单位
	备注

	193101、223104、2135、2133、2134、2132、2136
	B3600001103B毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论（2）
	44人
	9.18
中午12：20——13：20
	厚德楼阶梯1
	马克思主义学院
	闭卷

	2235、223401、223402、223404、2232、2236
	B3300002102B儿童发展与学习（2）
	25人
	9.19
中午12：20——13：20
	厚德楼阶梯1
	学前教育学院
	闭卷

	223501、2233、2234、2232、2236、2230
	B3500001202B大学英语（2）
	48人
	9.20
中午12：20——13：20
	厚德楼阶梯1
	语言文化学院
	闭卷

	203101、223104、223502、223503、2233、2234、2232、2236、2230
	B3500001204B大学语文（2）
	24人
	9.21
中午12：20——13：20
	厚德楼阶梯1
	语言文化学院
	闭卷


备注：1.请各学院在安排补考时避免与上述时间发生冲突。

2.凡是选修课不及格的科目一律不允许补考。

附件2
___学院20__-20__学年第__学期期初补考安排
补考学期：____—____—___                  日期：_____年____月____日 
	年级
	科目
	人数
	时间
	地点
	监考单位
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


备注：1、考试需带证件（身份证或者学生证），没有证件不允许参加考试！！！

      2、考生请提前十分钟到达考场，开考十五分钟之后不允许参加考试。

      3、凡是在上学期考试过程中舞弊、缺考的学生不允许参加本次考试。

      4、考试时间为一个小时，如有学生需要补考两门及以上的科目，可跟监考老师说明情况,适当延长考试时间。

      5、涉及艺术系课程的补考由艺术学院组织，具体安排另行通知，考生可提前做好考试准备。

附件3

___学院20__-20__学年第__学期期初补考签到表
补考学期：____—____—___                  日期：_____年____月____日 
	序号
	学号
	姓名
	课程/环节
	课程成绩
	备注
	学生签字

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


备注：缺考、舞弊不允许参加期初补考。

附件4

___学院20__-20__学年第__学期期初补考成绩单
补考学期：____—____—___                  日期：_____年____月____日 
	学号
	姓名
	补考科目
	上学期
平时成绩
	卷面成绩
	综合成绩
	改卷老师
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


备注：缓考、缺考的学生请备注。
。

附件5

安阳幼儿师范高等专科学校

20   — 20   学年第  学期    期初补考试卷装订封面

课程名称：                               课程代码:

命题人（签名）：                         考试方式 :  开卷□     闭卷□  

专业名称：                               班级代码：

应考人数：                               实考人数：    

试卷册数: 共   册                        本册试卷份数:

缺考学生名单：

作弊学生名单：

评阅人（签名）：                         复核人（签名）：

装订日期:                                装订人(签名):

附件6

20  — 20  学年第  学期
补考、缓考、重修考试相关材料册
	课程名称
	
	课程代码
	

	专业名称
	
	班级代码
	

	应考人数
	
	实考人数
	

	缺考学生姓名
	
	作弊学生姓名
	

	评卷人或评委
	
	复核人
	

	装订人
	
	装订日期
	

	相关材料目录
1.补考或重修学生名单（    ）
2.缓考申请表（   ）
3.用于补考的A试卷或B试卷空白卷（    ）
4.无试卷考核课程的考核评价标准或细则（    ）
5.用于补考的A试卷或B试卷的评分标准或参考答案（    ）
6.学生参加补考、缓考或重修考试的签到表（      ）
7.学生参加补考（或重修）考试的答题试卷（   ）
8.无试卷考核的有评委老师签名的原始评分表（     ）
9.补考缓考（含有平时成绩）、重修（没有平时成绩）成绩登记表（   ）





