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幼师2020年应届毕业生朋友们：除了找

工作，各种毕业手续的办理也是完成从学校

到职场跨越的重要环节，你知道需要办理哪

些手续吗?就业协议、劳动合同、报到证、档

案托管、户口转移……你都了解吗?是不是会

感觉到眼花缭乱，力不从心呢？别急，我们

一起来了解相关流程。

就业协议书俗称“三方协议”，协议书一式三

份，毕业生、用人单位和学校三方各持一份。毕业生

与用人单位达成就业意向后签署三方协议，学校据此

为毕业生进行派遣。《就业协议书》全称是《全国普

通高等学校毕业生就业协议书》，由省教育厅统一印

制，普通高等学校毕业生每人一套（一式三份，编号

一致）。

(1)填写要求：《就业协议书》中，“用人单位名

称”为重要信息，不能简写，须与单位公章上的名称

严格一致；《就业协议书》中，特别注意档案接收的

地址填写。档案接收“单位名称”、“邮政编码”、

“详细地址”是办理报到证和学校寄送毕业生档案的

信息来源，毕业生一定要确保这三项信息的准确性。

(2)签约程序：（见下页）

(3)注意事项：如有遗失,本人须提出书面申请,在

学校官网招生就业处板块下载《空白就业协议书申领

表》,经系部审核盖章后,到招生就业处办公室领取。
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1.什么是《就业协议书》

一.《就业协议书》



注：到省辖市市管或区管单位就业的，需经省辖市毕

业生就业主管部门盖章同意；到县及县以下单位就业的，

需经县毕业生就业主管部门盖章同意；到省直、部属单位

就业的，需经其主管部门盖章同意；到在京中央单位的，

需经国家人事部同意。部分省、区、市特殊情况除外（可

到相关省、市、区毕业生就业网站查询）。
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签约程序

2.新版就业协议书详解

如未盖上级就业主管部门公章需填写《回原籍申请表》
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原称“派遣证”，分上下两联，上联（蓝联）交毕

业生本人报到使用，下联（白联）由学校装入毕业生档

案。报到证是毕业生转移人事档案关系和户口关系的凭

证。

(1)报到证有什么用？

教育主管部门正式派遣毕业生的凭证；毕业生到用

人单位报到的凭证；用人单位接收毕业生的重要证明；

任何一个合法的人才中心、档案管理机构接收毕业生档

案的证明；用人单位给毕业生落户、接管档案的重要凭

证；是毕业生的干部身份证明。

2.《报到证》使用方法

（1）毕业生离校后,毕业生携带<报到证>蓝联,户口

迁移证,党组织关系介绍信,毕业证等材料到报到证所抬

头所显示的教育局或人社局报到。而且可以提取个人档

案用于办理人事代理或招教考试等相关手续。

二.《报到证》
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3.毕业生就业报到证办理指南

(1)就业报到证初次办理所需材料

①.毕业证、身份证；

②.与用人单位签订的《毕业生就业协议书》、

《劳动合同》、用人单位出具的《毕业生接收函》

或其他就业证明材料；

③.回原籍自主择业申请表。

就业报到证改签所需材料；

毕业证、身份证、原就业报到证；

与原单位解除用人关系书面证明（原申请回

原籍的此项可略）；

与新用人单位签订的《毕业生就业协议

书》、《劳动合同》，用人单位出具的《毕业生接

收函》或其他就业证明材料（申请改签回原籍自主

择业的此项可略）。

就业报到证遗失补办所需材料

毕业证、身份证；

就业报到证遗失补办申请表。

(2)

①.

②.

③.

(3)

①.

②.

登 录 安 阳 幼 儿 师 范 高 等 专 科 学 校 官 网

(WWW.AYYS.NET.CN)点击打开招生就业处板块,下载补

办报到证申请表。

(4)现场办理

现场办理，持所需材料即时办结。

咨询电话：0371-65795070   65796015

上 班 时 间 ： 上 午 9:00-12:00  下 午 13:00-

17:00(法定节假日除外）

地址：郑州市郑东新区文苑南路与相济路交叉口

东南角，河南省大学生就业创业综合服务基地附楼

一层综合服务大厅。
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(5)网上办理

方法一；登录河南省毕业生就业信息网(

http://hnbys.haedu.gov.cn),点 击 就

业报到证网上办理系统，进入办理页面。

方法二：搜索河南省大中专学生就业服务

中心微信公众号（hnsbys)或识别左方二维码

关注后点击"网上大厅〃——〃报到证办

理〃，进入办理系统。

（6）温馨提示

应届毕业生在毕业当年7月1日后才能申请办理就

业，如：2019年毕业，则在2019年7月1日后可在线办

理）；

网上办理资料提交完成后，就可以在家坐等办理

好的报到证快递上门啦。

①.

②.

就业报到证网上办理流程图

河南省大中专学生

就 业 服 务 中 心

微 信 公 众 号

申请人填报注册个人信息

提交信息 提交信息 提交信息

审核通过 审核通过审核通过，邮寄改签材料

河南省内大中专院校
毕业生报到证初次办理

河南省内大中专院校
毕业生报到证改签办理

河南省内大中专院校
毕业生报到证遗失办理

办结，邮寄报到证

人事代理是市场经济发展的一种新型的人事管理

制度。具体来说，人事代理是指政府人事行政部门

所属的人才流动服务机构，依据国家有关人事政策

法规，接受用人单位或个人的委托，运用社会服务

化的方式，对其人事业务实行集中、规范、统一的

社会化管理和系列服务，为委托单位或个人解决人

事管理方面所遇到的问题。

公共就业和人才服务机构可在规定业务范围内接

受用人单位和个人委托，从事下列人事代理服务：

(1)流动人员人事档案管理；

(2)因私出国政审；

(3)在规定的范围内申报或组织评审专业技术职

务任职资格；

(4)转正定级和工龄核定；

(5)大中专毕业生接收手续；

(6)其他人事代理事项。

三.人事代理
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1,定期为毕业生推送招聘信息

2.为学校学生更新就业指导最新消息

3.发布各类重要通知

就业信息对于大学生就业十分重要。

大学生获取就业信息的渠道是多方面的，

亲戚朋友和老师介绍，主动到用人单位联

系，参加招聘会、人才交流会收集，通过新闻媒体的广

告宣传搜集等等，都是不错的选择。

不过，大学生要更加重视通过网络获取就业信息，

尤其是重视通过校就业信息网、各地政府人才网和信誉

度高的非政府网获取就业信息，这样方便、快捷、成本

低，成效高。

4.全国各地部分信息网站

全国公共招聘网http://www.cjob.gov.cn

中国国家人才网http://www.newjobs.com.cn

中国就业网http://www.chinajob.gov.cn/

中国人力资源网http://www.hr.com.cn

中国上海人才市场http://www.hr.net.cn

中国武汉人才市场http://www.job98.com

中国西安人才网http://www.xajob.com

中国广州人社网http://www.gzbys.gov.

cn珠三角人才网http://www.dgchr.com

北京人才网http://www.bjrc.com

北京科技人才网http://www.bjkjrc.com

建筑英才网http://www.buildhr.com

四.安阳幼专毕业生就业平台
大上海人才网http://www.dshrc.com

浙江人才网http://www.zjrc.com

浙江省人力资源网http://www.zjhr.com

苏州人才网http://www.szrc.cn

扬子人才网http://www.yzjob.net

钱江人才网http://www.qjrc.com

广东人才网http://www.gdrc.com

中国海峡人才http://www.hxrc.com

四川省人才网http://www.scrd68.com

中国成都人才市场http://www.rc114.com

中国国家人才网http://www.newjobs.com.cn

西安市人才网http://www.xasrc.com

21世纪人才网http://www.21 cnhr.com

人才职业网http://www.rencaijob.com

智联招聘http://www.zhaopin.com

前程无忧http://www.51 job.com

天基人才网http://www.tianjihr.com

中华英才网http://www.chinahr.com

沃科网http://www.hnjycy.com

新职业http://www.ncss.org.cn

北京高校毕业生就业信息网

http://www.bjbys.net.cn/

天津高校毕业生就业信息网

http://www.tjbys.com/

上海高校毕业生就业信息网

http://www.firstjob.com.cn/

安阳幼专毕业生就业平台
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河北省大中专毕业生就业服务信息网

http://hbxsw.org/

云南省教育厅大中专毕业生就业服务网

http://www.yn111.net/

山西毕业生网http://www.sxbys.com.cn/

内蒙古高校毕业生就业信息网

http://www.nmbys.com

辽宁省高校毕业生就业信息网

http://www.lnjy.com.cn/

吉林省高校毕业生就业信息网

http://www.jilinjobs.cn/

黑龙江省大中专学校毕业生就业服务信息网

http://www.work.gov.cn/

江苏毕业生就业网

http://www.jsbys.comxn

浙江大学生网上就业市场

http://www.ejobmart.cn/

安徽大中专毕业生就业信息网

http://www.ahbys.com/

福建省毕业生就业公共网

http://www.fjbys.gov.cn/

山东高校毕业生就业信息网

http://www.sdbys.cn/

江西省高等院校毕业生就业公共服务平台

http://www.jxbys.net.cn/

湖北毕业生就业信息网

http://job.e21.edu.cn/

湖南省毕业生就业网

http://www.hunbys.com/

广东省大学生就业在线

http://www.gradjob.com.cn

广西毕业生就业网

http://www.gxbys.com/

海南大中专毕业生就业指导信息网

http://www.hnbys.net

重庆髙校毕业生就业信息网

http://www.cqbys.com/

贵州省普通高等学校毕业生就业工作办公室

http://www.gzsjyzx.com/

四川高校毕业生就业信息网

http://job.scbys.net/

甘肃省教育网

http://www.gseduxn/

宁夏毕业生就业网

http://www.nxbys.com/

青海毕业生就业信息网

http://www.qhbys.com/

新疆大学生就业信息服务网

http://xsc.xjedu.gov.cn

河南省毕业生就业信息网

http://www.hnbys.gov.cn/



17 18

1.招生就业处职责

(1)负责毕业生资格审核及生源信息的统计上报工作

(2)负责毕业生就业协议书的发放、审核

(3)负责毕业生报到证办理、发放、改签工作

(4)负责毕业生档案管理与转递工作

(5)负责毕业生就业数据的统计、核查及上报工作

联系电话：0372-8806001 0372-3807555

(6)负责毕业生创新创业帮扶工作

联系电话：0372-3807392

(7)负责毕业生办理报到证等相关文件下载咨询服务

联系电话：0372-3807393

2.学生处

(1)负责专升本学生档案管理工作

(2)负责毕业生特岗教师考试初审工作

(3)负责毕业生档案办理手续

(4)负责毕业生毕业证及教师资格证的认证办理和遗失补办

工作

联系电话：0372-3807341 0372-3807383

安阳幼儿师范高等专科学校

各部门基本职责 3.校档案室

负责毕业生各类档案材料及学生相关证明材料进行收集,备

份、整理、登记、归档工作

联系电话:0372-3807378 0372-3807318
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