安阳幼儿师范高等专科学校

结业证书换发毕业证书流程图










教务处       学生处
离校未满一年的结业生于毕业次年3月1日至4月1日期间，由学生本人向教务处提出补考或重修的书面申请，内容包括学号、姓名、补考课程、联系方式等。（教务处联系人史老师，电话3807342）


，如未在规定时间提出书面申请则视为自动放弃换证





教务处根据学生申请情况，安排相关系部组织补考，补考时间为4月份





补考结果由系部提交教务处，提交时间为5月中旬








教务处提供符合毕业条件的换证名单，报送学生处，提交时间为5月末








没有在规定时间提出书面申请或成绩不合格，未达到结业证书换发毕业证书要求的，取消换发资格








成绩合格，学生需持结业证书原件换发毕业证书，换证地点学生处，时间为6月初











