   37mm

    （此标准适用于上行文、下行文，上行文把发文字号和签发人项目左右空一字排版即可）
                                                 35mm
                            2行          4mm
×××〔2013〕×号   

               2行         2磅×156mm
安阳幼儿师范高等专科学校

关于××××的请示（小标宋2号）
                   1行
×××××××××××：
××××××××××××××××××××。

一、××××××××××××××××（黑体3号）（作为小标题时句尾无标点）
×××××××××××××××××××××××××。
（二）×××××××××××××××。（楷体3号）（作为小标题时句尾标点可有可无） 
×××××××××××××××××××××××××。

1.××××××××××××××××××××。（无论是否作为小标题，要有标点）
（1）×××××××××××××××××××××××。（必须有标点）
         1行
附件：1.×××××××××××××××××××××××××
          2.×××××××××××××××××××××
                                        2行
（与成文日期居中排版） 安阳幼儿师范高等专科学校（全称）
2013年×月×日        4字

1行
    （××××××××××××××）
（以上字体不作特别说明的，均为仿宋3号字体，正文行距为28.8磅）
                                0.75磅（0.25mm）×156mm
               1.05磅（0.35mm）×156mm
(以下字体为仿宋4号字体)
抄送：××××××××××, ××××××××××, ×××××××××。
安阳幼儿师范高等专科学校办公室             2013年×月×日印发
安阳幼儿师范高等专科学校文件











—2—
        7mm
—1—

